
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  首次登入留言信箱 

(a) 按 Message/Msgs 鍵 
(b) 輸入預設個人識別碼 ，然後按 # 鍵 
(c) 輸入你的六個位個人識別碼，然後按 #  
(d) 重新輸入你的個人識別碼，然後按 # 鍵 

 

 

語音信箱的副本，可以發送到您的電子郵件帳戶。若

要啟用該服務，請聯絡資訊科技署 3411-7899，或電郵

至 hotline@hkbu.edu.hk。 

 

編輯其他問候語 
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內線 
(own ext.) 

 

Message/Msgs 鍵,      

個人識別碼 + # 

 

街線 
 

撥打 3411 5100 

 內線號碼 + # 

個人識別碼+ # 

特別鍵 

 

* 

退出或  

返回上一個目錄 

 

播放留言中 
 

1  重覆 

2  儲存 

3  刪除 

4  減慢播放 

5  改變音量 

6  加快播放 

7  回轉 

8  暫停/繼續播放 

#   向前快轉到結尾 

##  跳到下一個留言 

1+4  上一個留言 

1+6  下一個留言 

 

1 

新留言 
 

1 

已儲存的留言 
 

2 

已刪除的留言 
 

留言播放後 

1  重覆 

2  儲存/ # 儲存 

3  刪除 

4  回覆 

5  轉送 

6  標記成新留言 

7  回轉 

9  有關留言摘要 

 

2 錄製留言 +  # 

 

留言確定後 
 

#  傳送留言 

1  標記為緊急 

2  回條 

3  標記為私人 

4  將來傳遞 

5  重播錄音 

6  重新錄製 

7  補充 

9+1 加入新的名字 

9+2 聽取所有名字  

9+5 傳送覆件給自己 

內線號碼 + # 

 

傳送留言 

確定# 

取消* 

 

4 

設定 

1  更改個人識別碼 
2  錄音名字 

偏好設定 
 

1  重新錄製問候語 

2  啟用候補問候語 

3  編輯其他問候語 

4  播放所有問候語 

問候語 

3 

舊留言 
 

1 

重播 

2 

刪除留言 

1 

更改問候語 

1  標準問候語 

2  下班後問候語 

3  後補問候語 

4  繁忙問候語 

5  內部問候語 

6  假期問候語 

0  說明 

3 

2 

偏好設定 
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 First Time Access to Voicemail 

(a) Press Message/Msgs Button 
(b) Input initial PIN and then press # key 
(c) Change your PIN and then press # key 
(d) Re-enter your PIN and then press # key 

 

 

A copy of voicemail messages can be sent to your email 
account. To enable the service, please contact Information 
technology office at 3411-7899, or email to 
hotline@hkbu.edu.hk.  
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Internal 
(own ext.) 

 
Message Button 

PIN + # 
 

 

 
External 

 
Dial 3411 5100 

Ext. No. + # 
PIN + # 

 

 

 
Special Key 

  
* 

CANCEL or       
BACK UP 

 

 

 

During Message 

    1  Repeat  
    2  Save 
    3  Delete 
    4  Slow playback 
    5  Change volume 
    6  Fast playback 
    7  Rewind 
    8  Pause/Resume 
    #  Fast-forward to end 
  ##  Skip to next message  
1+4  Previous message 
1+6  Next message 
 

1 

 New Message 

1 

Saved Message 

2 

Deleted Message 

After Message 

   1  Repeat 
   2  Save 
   3  Delete 
   4  Reply 
   5  Forward  
   6  Mark new 
   7  Skip back 
   9  Properties 
    

2 Record message + # 
 

After Recording 

    #  Send message 
    1  Mark as urgent 
    2  Return receipt 
    3  Mark as private 
    4  Future Delivery 
    5  Review recording 
    6  Re-recording 
    7  Add recording 
9+1 Add name 
9+2 Hear all name  
9+5 Copy to yourself 

Ext. No. + # 
 

Send Message 
Confirm # 
Cancel * 
 

4 

Setup 

   1  Change PIN 
   2  Change recorded name 
    

Preference 

1   Record this greeting 
2   Turn on/off alternate greeting 
3   Edit other greetings 
4   Play all greetings 

     

Greetings 

3 

 Old Message 

1 

Review 

2 

Erase 

1 

Greeting 

2 

Preferences 

Edit Other Greeting 

1 Standard 
    2  Close 
    3  Alternate 
    4  Busy 
    5  Internal 
    6  Holiday 
    0  Help 
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